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武大外字〔2014〕49号

关于进一步加强因公出国（境）人员审批
管理工作的通知

全校各单位：                                                                                       

    为贯彻落实《关于进一步加强因公出国(境)管理的若干规定》(中办发[2008]9号)、《关于坚决制止公款出国(境)旅游的通知》(中办发[2009]12号)文件精神，加强我校因公出国（境）人员审批的管理工作，现将有关事项通知如下：   

一、由国际交流部（港澳台事务办公室）负责出国（境）任务的审批，审批内容包括出访目的、停留时间、出访路线、人员组成等，中层副职及以上领导干部出国（境）执行公务还须在党委组织部办理审批手续；由财务部负责根据国家财政部《临时出国人员费用开支标准及管理办法》审核出国(境)费用；由党委组织部负责因公出国（境）人员的政治审查。

二、凡使用学校各类经费出国（境）执行公务，包括访问、考察、学术交流、国际会议、培训等，须通过因公出国（境）审批渠道办理因公护照（通行证）及签证、签注手续，严禁持因私护照（通行证）出国执行公务。

三、因公出国（境）人员报销相关费用，须提供因公出访人员申请表、因公出国（境）任务批件、因公临时出国（赴台、港澳）人员备案表、因公护照等证件（包括签证、签注、出入境记录）的复印件及费用明细单据，财务部门按照批件批准的人数和天数等进行核销。

四、除国家有关文件规定的特殊情况外（如国家留学基金委项目等），教职工使用公费出国进修、学习等3个月以上，以及学生因公出国（境）的，可持因私护照办理相关手续。学校教职工中的外国籍人士、永久居留权拥有者前往居留权授予国执行因公出国（境）任务的，仍凭其原持有的有效证件办理相关校内手续。

五、因公出国（境）人员应提前45天办理相关手续，申办时间不足或申办材料不齐的，国际交流部不予受理。凡未经审批出国后回校的，一律不予补办手续，不予报销费用。

特此通知
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[image: image2.jpg]K NN K



                            2014年11月19日

武汉大学党政办公室             2014年11月19日印制

� CONTROL iSignatureOffice.SignatureCtrl \s ���








[image: image3.wmf]_1478611624.unknown

